2019年10月7日
「中庭を考える会」実施計画書

1. 開催概要
	会議名
	中庭を考える会

	開催日時
	令和元年10月14日（月祝）10:00～12:00

	開催場所
	バームルーム

	主催者
	植栽管理委員会

	開催目的
	望ましい花壇の在り方、および中庭全体の芝生化について検討を進めていくに当たり、区分所有者の皆様から幅広いご意見を頂く。

	出席対象者
	区分所有者・居住者（委員を含め15名程度を想定）



2. 事前準備
	分類
	準備項目
	担当
	準備方法

	会場什器
	バームルーム手配
	佐々木
	管理人に予約

	
	参加者向け什器
（18名想定）
	バームルームテーブル（3）
	―
	バームルーム備品

	
	
	バームルーム椅子（18）
	―
	バームルーム備品

	
	講演者用什器
	集会室机（1）
	―
	集会室備品

	
	
	プロジェクター台
	―
	自治会備品

	
	
	スクリーン
	―
	バームルーム備品

	受付備品
	参加者名簿
	関根
	

	
	参加者名簿記入用ボールペン（1）
	関根
	自治会備品

	
	名札用白ガムテープ
	関根
	自治会備品

	
	剥離用紙台
	関根
	自治会備品

	
	ガムテープ記名用マジック（1）
	関根
	自治会備品

	意見交換会実施
	講演者用
	説明資料
	関根
	新規作成

	
	
	プロジェクター
	―
	バームルーム備品

	
	
	PC
	―
	バームルーム備品

	
	
	配線
	―
	バームルーム備品

	
	参加者用
	模造紙（3）
	関根
	理事会備品

	
	
	ポストイット（3）
	関根
	理事会備品

	
	
	ボールペン（18）
	関根
	自治会備品

	
	記録用
	ボイスレコーダー
	関根
	関根私物

	広報
	ポスター掲示
	関根
	新規作成

	
	1週間前案内掲示（エレベータ内）
	関根
	新規作成

	サイン
	会場表示
	関根
	新規作成

	その他
	ペットボトル（２L）、紙コップ、菓子
	佐々木
	購入



3. 会場設営
別紙（「中庭を考える会」会場配置図）参照

4. 当日運営分担
（1） 受付
星野委員
（2） 全体進行（開会・閉会の挨拶含む）
佐々木理事
（3） プログラム実施
関根委員
（4） 記録取得
関根委員　議事録
蔵増委員　写真

5. タイムチャート
	時刻
	会場（バームルーム）
	受付
	担当

	9:30
	
	
	委員集合
	
	全員

	9:30
	～
	10:00
	会場設営
	
	全員

	9:45
	～
	10:00
	
	受付実施
	星野委員

	10:00
	～
	10:05
	開会の挨拶
	
	佐々木理事

	10:05
	～
	11:30
	プログラム実施
	
	関根委員

	11:30
	～
	11:35
	閉会の挨拶
	
	佐々木理事

	11:35
	～
	11:50
	後片付け
	
	全員



6. プログラム詳細（1時間25分想定）
	アクティビティ
	開始
時間
	実施
時間

	開始
	講師自己紹介
	0:00
	1

	
	進め方の説明
	全体の流れ
	
	1

	
	
	意見交換の進め方
	
	3

	
	チェックイン
	各自氏名と今の気持ちを発表（最長3分）
	0:05
	15

	プレゼンテーション
	花壇、芝生化について経緯の説明
	0:20
	10

	望ましい花壇の在り方について意見交換
	各テーブル内で意見交換
	0:30
	15

	
	テーブルごとの発表
	0:45
	5

	
	全体での意見交換
	0:50
	5

	中庭全体の芝生化について意見交換
	各テーブル内で意見交換
	0:55
	15

	
	テーブルごとの発表
	1:10
	5

	
	全体での意見交換
	1:15
	5

	終了
	まとめ
	1:20
	5



以上
