2018年10月6日
2018年10月度自治会運営会議事内容

出席者（敬称略）	佐々木、河本、佐藤、荻原、関根、小野、加藤、星野、鹿毛
[bookmark: _GoBack]欠席者（敬称略）	中久木
1． 区・自治連から
（1） 西葛西小学より運動会のご案内
9月29日（土）（雨天の場合は9月30日（日））8:40～　西葛西小学校校庭
来賓の受付は中央玄関
（2） 第43回葛西まつり第2回実行委員会の開催について
10月4日（木）19:00～　葛西区民館3階集会室4･5･6
議題	（１）各部会からの報告
	（２）全体確認事項
		（３）その他　
→　欠席。9月27日、プログラムを全戸配布済。
（3） 西葛西小学校より学芸会のご案内
11月10日（土）8:15受付開始8:30開場8:40開演　西葛西小学校体育館
（4） 「区長さんと葛西地区女性団体とのつどい」参加ご協力のお願い
12月17日（月）17:00受付開始18:00開会　タワーホール船堀　太陽の間
参加依頼数　2人
会費　4,000円/1人
参加者名簿を作成し10月22日（月）までに宇喜田・小島自治連絡協議会事務局・谷口会長宛てFAXで回答。
会費は自治会内で取りまとめ11月16日（金）までに葛西事務所地域サービス係へ支払う。
→　
2014年度は小野役員、加藤役員が出席
（5） 地域スポーツ振興者の推薦について（依頼）
推薦基準	地域スポーツグループを指導、育成し、スポーツ活動の健全な普及発展にボランティアとして、4年以上活動している者。
自己の資力又は住居等の一部を提供して、地域スポーツ活動の振興に大きく貢献している者。
推薦人数	１～２名
推薦方法	推薦書により推薦
推薦期限	10月31日（水）
→　
（6） 防犯活動推進委員の任期満了に伴う防犯連絡所適任候補者の推薦について
同封防犯活動推進員一覧に記入し葛西警察署防犯係宛てFAXにて回答
→　
（7） 葛西防犯協会から平成30年度防犯協会特別賛助会費のご協力依頼について
1口 5,000円の賛助会費協力依頼あり。
→　1口5,000円振込む（関根役員担当）
（8） 赤い羽根募金
自治会から3,000円募金する。
10月19日（木）に星野役員が葛西区民館に届ける。
2． 地域会議等への参加報告
（1） 葛西地区自治連合会第2回定例会
9月6日（木）葛西区民館にて開催。
会議には欠席しましたが、後日資料受領。詳細は別紙参照。
（2） 防犯協会合同会議
9月7日（金）葛西区民館にて開催。
会議には欠席しましたが、後日資料受領。詳細は別紙参照。
（3） 第43回葛西まつりパレード部会
9月11日（火）葛西区民館にて開催。
会議には欠席しましたが、後日資料受領。詳細は別紙参照。
尚、葛西まつりパレード警備従事者推薦については該当者なしの為、提出せず。
3． 会計報告
（1） 銀行口座入出金
9月3日現在、預金口座残高1,612,017円
9月の入出金
入金	振込	株式会社東京葬祭	60,000円	行事への寄付金
出金は無し
（2） 手元現金
円
4． 防災訓練振り返り
　９月17日（月・祝）に実施。
（１）参加者
33世帯53名（昨年度34世帯44名）
内訳
理事会役員：8、自治会役員：7、防災委員：２、防火管理者：１、
管理人：2、一般：33
《振り返り》
・当日の振り返りは、別紙実施要領参照
・受付時に班分けしたほうがいいのではないか。
・クラッカーは全員に配布されていないようだった。
　次回は配布されるようにする必要がある。
　受付簿と照合して人数分渡すなど方法を考える。

計画概要については別紙参照。以下自治会担当分のみ記載。
尚、昨年度は葛西消防署から研修のためマンションを午前11時30分に出なければならないとの連絡があり、例年のタイムスケジュールを30分前倒しに変更したが、今年度も訓練実施の時間的余裕確保のため9:15開始とした。
【自治会担当分詳細】
（1） 事前準備
1 参加賞準備
· 江戸川区へ「防災訓練等の実施について」「訓練等参加記念品提供依頼書」提出。
→　9月3日提出予定。（関根役員担当）
9月14日（金）に区役所本庁へ「わが家の防災」（40部）、「非常用クラッカー」（60食）を引き取りに行く。（星野役員担当）
区担当　危機管理室地域防災課防災係（本庁舎５階）
2 会場設営の準備
· テント2張り（自治会備品）
· のぼり旗3本（自治会備品）
3 受付用備品の準備
· 受付名簿（河本役員担当）
（以下自治会消耗品）
· 受付名簿記入用ボールペン3本
· 記名ラベルセット
· ガムテープ白（名札用）
· マジック3本（名札記入用）
· ガムテープ台座3枚
· 受付のサイン（荻原役員担当）
4 AED訓練用備品の準備
（以下自治会備品）
· 養生用大判ブルーシート（バームルームに敷き詰める）
5 音響設備の準備
（以下自治会備品）
· ワイヤレスアンプ
· 電源ケーブル
6 スタッフカードの準備
· カードの準備
→　文言「防災訓練スタッフ」。荻原役員担当。
7 交通整理係用ゼッケンの準備
· ビブス2枚（自治会備品）
（2） 当日準備（会場の設営）
8:30～	集合、スタッフカード配布（荻原役員担当）。準備作業は全員で分担。
		交通整理係にビブス配布。
1 受付の設営
· 中庭にテント2張り設営、机２（集会室より）設置
· 受付用サイン、受付用備品の配備（荻原役員担当）
2 AED訓練の準備
· バームルームに大判ブルーシートを敷き詰める
3 玄関エントランス前の設営
· ワイヤレスアンプの設置（電源との接続、荻原役員担当）
· 通報訓練用の机2椅子2（集会室より）設置（当日消防署と打ち合わせ）。
4 参加賞配布場所の準備
· 玄関エントランスホール内に机2（集会室より）設置、参加賞の保管
· 朝準備し、目立たないところにおいておき、配布時に前に出す。
5 のぼり旗の設営
· エントランス、中庭、バームルーム　各1本設置。
（3） 広報
1 一週間前掲示
· エレベーター内に掲示する。（荻原役員担当）
（4） 当日運営担当
· 会場設営	全員　8:30～
· 受付（２名）	佐藤役員、鹿毛役員さん
· 消防訓練A班担当	中久木役員、班長の指示に従い参加者誘導
· 消防訓練B班担当	関根役員、B班の班長。Ｂ班の訓練全体をコーディネートする。
参加者の誘導、訓練プログラム実施担当に適切な指示を出し訓練の時間内終了をコントロール、トランシーバーにてＡ班班長と連携し訓練のスムーズな進行を図る。
· 写真撮影	荻原役員、河本役員、班に同行し記録写真を撮影
· 交通整理担当	星野役員			
（5） 事前最終確認
9月15日（日）10:00～　バームルーム（理事会、自治会役員、防災委員会）
1 訓練内容、担当者の最終確認、準備状況の確認、参加人数の確認
2 参加賞のレジ袋詰め実施
→　出席役員で担当
5． 宇喜田・小島地区区民運動会振り返り
　実行委員長　河本役員
　９月23日（日）開催。
（１）参加者　27名（大人　19名　子供　6名　幼児　2名（役員を除き7世帯））
昨年は
参加者　32名（大人　20名　子供　9名　幼児　3名（役員を除き4世帯））
子供さんの参加が減少。
（２）成績　総合6位タイ（15町・自治会参加）
	　　　リレー5位	
	昨年は
　	成績　総合7位タイ（17町・自治会参加）
	　　　リレー4位	
（３）経費
	45,354円（予算：50,000円）
《振り返り》
【事前準備】
（1） 食材調達
1 おやつ、飲み物
袋菓子（小野役員）
ジュース・お茶をまとめて2ℓ6本（加藤役員）
バナナ5房、梅干し2パック（男性役員9/22購入）
2 昼食
あわじに手配。子供用も手配。（小野役員）
昼食用お茶500ml人数分（小野役員）
（2） 会場設営機材準備
1 テント
テント2張り（自治会備品）
2 机・椅子
机8、椅子20（集会室）、養生テープ
3 敷物
ゴザ（2畳サイズ）2枚、ブルーシート1枚（自治会備品）
ダンボール適当枚数。管理人さんに依頼する。
（3） 運動会用備品準備
1 プラカード
縦、横（自治会備品）
2 ゼッケン
ビブス30（自治会備品）
3 掲示板
コルクボード１（自治会備品）
4 掃除用具
箒２～３、塵取２、トング5（自治会備品）
5 のぼり旗
２本（自治会備品）
（4） テント内備品準備
1 ペン・マジック
2～3本（自治会備品）
2 雑巾・テーブル用布巾
2～3枚（自治会備品）
3 手拭き（ウエットティシュ）（自治会備品）
4 紙コップ（自治会備品）
5 ガムテープ（または養生テープ）（３巻）（自治会備品）
6 ゴミ袋　ゴミ袋5～6枚（自治会備品）
7 クーラーボックス
（5） 機材搬送の準備
1 レンタカー手配
9月23日（日）のレンタカー1台予約（中久木役員）
2 駐車場の手配
9月23日（日）日中のレンタカー駐車場の手配
→　宇喜田第二住宅敷地内に駐車場が準備される
（6） 区への提出物
1 メンバー表
全体会にて町会・自治会対抗競技メンバー表提出済。9月14日（金）迄の修正版再提出は難しいので、地域サービス係へ再度確認する。（河本役員）
（7） 広報
1 参加アンケート
各戸配布のお知らせ作成。本日配布。（河本役員）
2 運動会ポスター
宇喜田・小島地区自治連絡協議会運動会ポスター２枚掲示（関根役員）済
3 当日案内
参加者へ配布する当日のご注意等作成（関根役員）
4 大会プログラム
参加者へ配布する運動会プログラム20入手（関根役員）済
5 参加者リスト
参加者リスト（河本役員）9/15
6 対抗競技必勝ノウハウ集
対抗競技参加者へ配布する必勝ノウハウ集（河本役員）済
　【当日作業】
・集合時間　6時30分（エントランス）　6時45分出発予定
・早朝準備（テント等の機材、食材の搬出、現地での運動会会場設営）
→　例年通り、早朝から準備する。
機材運搬についてはレンタカーにて対応（6時半から7時）（中久木役員）
・荷造り出来次第出発（6時45分目処）。搬出物は前日までに整理しておく。
＜雨天の場合＞
・集合時間　6時30分（エントランス）
・関根役員から、大会本部（現地）の運動会実施について中久木役員へ連絡。
・中止の場合、7時に掲示板に掲示する。
レンタカーは当日キャンセルする。
・雨天実施の場合、30分遅れで準備開始。
　【当日運営】
関根役員は開会式迄、星野役員は11:00迄の参加。
1 参加者サポート
・男性役員が運動会役員を担当している為、女性役員（小野役員、加藤役員）が中心となってテント内の参加者をサポート
・当日の運営係（参加された方で分担して）として競技係×２名、食事係×２名程度をお願いする必要あり
2 運動会役員の担当と会場整理係について
・運動会役員担当
競技部	1名　→　届け出：河本役員
審判部審判係	1名　→　届け出：中久木役員
準備部	1名　→　届け出：佐藤役員
招集誘導部	1名　→　届け出：佐々木役員
会場整理部	1名　→　届け出：星野役員（11:00迄の参加。後はなし）
3 会式直後の案内
開会式直後、競技開始前に役員から各種案内を実施（担当　加藤役員）
・全体の諸注意
・競技参加の仕方
・テント内の暮らし方（飲み物、おやつ、子供用おやつ（10時に配布）、昼食）
・スタッフの紹介
4 出場券の回収
全競技終了後、使用しなかった出場券は配布された封筒に入れて反省会で提出（関根役員）
＜今後の予定＞
1 本日
· 参加アンケートの印刷と、全戸配布（9/1本日）
2 9月15日（土）15:00～臨時運営会議　バームルーム
参加アンケートの回収結果を受けて
· 弁当の手配数決定
　→　あわじへ発注（小野役員）
· おやつ、飲み物の数決定
　→　食材の手配（小野役員）
おやつはお弁当のキッズの数とは違うので集計の方法を別にする
· 参加希望を基に競技エントリー者を決定（案作成：河本役員）
　→　町会・自治会対抗競技メンバー表作成（河本役員）
　参加者リスト作成（河本役員）
· 参加者への当日案内配布（原稿作成：関根役員）
· 参加者への大会プログラム配布
3 9月22日（土）前日準備
第五葛西小学校での前日準備作業担当
· 12:30賞品準備（4～5名）	小野役員、加藤役員、中久木役員、佐藤役員、河本役員
· 13:30会場設営（3～4名）	荻原役員、星野役員、関根役員、佐々木役員
買い出し　・・・　バナナ5房、梅干し２パック
4 9月22日（土）搬出物準備
当日の搬出物を整理しておく
机の脚先の砂詰まり防止の為、搬出する机の脚先を養生テープで塞ぐ。
購入品等は22日までに準備し、運動会用が分かるように保管。
部屋の確保（15日、22日、23日）（河本役員）
6． 第1回健康講座について
　【実施要領】
（1） 目的
健康サポートセンターの事業を理解し健康増進に役立てる。
（2） 開催日時・場所
10月17日（水）10:00～11:30　バームルーム
（3） 開催内容
講演
· テーマ
「健康サポートセンターでできることとは？〜いつまでも健康に過ごすために〜」
· 講師
関　遥香 氏
清新町健康サポートセンター 保健師
（4） 実行委員長
関根役員
【実行計画】
（1） 事前準備
1 講師との調整
内容については調整済み。当日の進め方についいては今後調整。
2 お茶
2lペットボトルのお茶と紙コップを準備。
（2） 会場設営機材準備
1 机・椅子
参加者用：テーブル3、椅子20（バームルーム備品）
講師用：机１、椅子１（集会室備品）
受付用：机１、椅子１（集会室備品）
2 ワイヤレスマイク
3 会場サイン
4 受付用備品
受付簿、ボールペン
（3） 当日準備
9:30集合
1 会場設営
参加者用、講師用、受付用の机椅子、ワイヤレスマイクの設営
2 お茶の準備
3 受付の準備
4 サインの掲示
（4） 当日運営
1 受付（9:45開始）
ｘｘ役員
2 記録（写真）
ｘｘ役員
3 司会
関根役員
（5） 広報
1 ポスター掲示
作成・掲示（関根役員）→　済み
2 一週間前掲示
作成・掲示（関根役員）
7． バームのいも煮会について
　実行委員長　星野役員、荻原役員
【前月決定事項】
（1） 開催日時
10月21日（日）12:00〜14:00開催
（2） 入場料
居住者　　　成人200円　未成年100円　未就学児 無料
居住者以外　成人300円　未成年100円　未就学児 無料
　　　　　いも煮食べ放題（売り切れ御免）
　　　　　ソフトドリンク、酒類は飲み放題（酒類は持込み歓迎とする）
（3） 準備等
· レシピ確認（小野役員、加藤役員）
· 会場手配（10/20、21　星野役員、荻原役員）
· 前日準備　10/20　15時～
· 理事会への連絡（関根役員）
　【実施要領】
（青字は一昨年内容）
（1） 目的
自治会秋の行事として、オリジナルいも煮を提供し、居住者間の親睦を図る。
（2） 開催日時
10月21日（日）12:00～14:00。
（3） 開催場所
玄関前エントランス。
悪天候の場合は集会室・バームルームで開催。
（4） 提供食品（飲み放題・食べ放題、売切れ御免）
1） 飲み物
1 ソフトドリンク
· 麦茶（ペットボトル：常温）
· ジュース、炭酸飲料、紅茶（ペットボトル：冷やす）
· ホットコーヒー（インスタント）インスタントは
あまり好まれない

2 酒類
· 日本酒（常温）、缶ビール（冷やす）ワインを準備するか？
缶ビールは有料にしても良いのでは 100円

· 酒類は持込み歓迎とする
2） 食べ物
1 料理・つまみ（食べ放題・売切れ御免）いも煮以外のつまみ
はこれで良いか

· オリジナルいも煮（屋台）
· 唐揚げ（屋台）
· おにぎり、焼きおにぎり（電子レンジで温める）、漬物、乾き物他（テーブール上）
（5） 参加料
居住者　　　成人200円　未成年100円　未就学児 無料
居住者以外　成人300円　未成年100円　未就学児 無料
（6） 実行委員長
星野役員、荻原役員
【実行計画】
（青字は一昨年内容）
（1） 事前準備
1） 飲み物の準備
1 ソフトドリンクの調達
· 麦茶（常温）、なっちゃん・カルピス・コーラ・オランジーナ、午後の紅茶（冷やす）２Lを各２本ずつ（担当　加藤役員ほか）・・・当日はクーラーボックスに入れる。
· 温かい飲み物としてホットコーヒー準備。インスタントコーヒー90gビン購入。スティックシュガー、ミルク購入、紙コップ。担当　女性役員。湯沸かしポット、電源延長ケーブル。
2 酒類の調達
· 日本酒（1.8l×1）、関根役員担当。
· 缶ビール（72本）、女性役員調達担当。
2） 食べ物の準備
1 料理・つまみの準備（女性役員担当）昨年の参加者は80名
200人分は妥当か？

· オリジナルいも煮、200人分見当で準備。
· 唐揚げ 200食で準備。
· おにぎり、焼きおにぎり（電子レンジで温める）、漬物、乾き物他、女性役員担当。
2 その他の準備
· 紙コップ、おわん、割り箸、お手拭きの準備、女性役員担当。
3） 調理用設備の準備
1 いも煮調理用設備
· プロパンガスボンベ（2口、ホース付き）2kg、佐々木役員担当。
· 五徳、レンガ（自治会備品）、消火器。
2 唐揚げ用の設備
· ホットプレート×2（自治会備品）
· 電源ケーブル×2
4） 会場掲示用のサイン（案内）の準備
1 通知関連
· 開催中掲示
· 通行経路迂回のお願い
2 受付関連
· 受付表示
· 参加料表示
· 名札の書き方
· イスの案内（会場は立食となっていますが、椅子が必要な方はお申し出ください）
· 募金のお願い
3 いも煮・唐揚げ関連
· いも煮表示、唐揚げ表示
· 唐揚げのお代わり1回までの表示
4 飲み物関連
· お品書き
5） その他備品の準備（自治会備品）
1 受付用備品
· 受付簿（居住者、お客様）
· ボールペン
· 小銭入れ
· お釣り（百円玉）　2,000円　河本役員担当
· 名札用ガムテープ（白、黄）
· マジック
· 名前記入用のガムテープ台紙
· 募金箱
2 会場運営用備品
· スタッフカード
· ワイヤレスアンプ
· BGM用音源・機材（荻原役員担当）
· 電源ケーブル
· 養生テープ
（2） 会場設営夏まつりと同様、立食から
座ってゆっくりに変更しては

立食用のテーブル×3島（机2×3）。
防寒の為のストーブ等の準備はとりあえず考えない。
机の手配
受付　机２、調理用の白1・机２、ガスコンロ　机２、酒類　机１、
ソフトドリンク　机1、ワイヤレスアンプ、BGM、机１
電源、プロパンガス、のぼり
高齢者等で椅子を必要とされる方向けに受付に椅子を数個準備

概略図
受付
机×２



BGM　　机×１
ワイヤレスアンプ


入り口


ガスコンロ
プロパンガス
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酒類

食材
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植え込み

回答期限が10月13日では短くはないか？
昨年の案内の日付を変更したものを作成済み。
必要あれば修正して使用ください。
ポスターは関根が修正します。


（3） 広報
ポスター掲示、各戸参加案内10月6日（土）運営会議の後で配布
回答期限は10月13日（土）（荻原役員作成担当　参加希望を取る。サポータも募集）。
（4） 前日、当日準備
・前日20日15:00～女性役員下ごしらえ、手伝える方は参加
・当日21日09:00～女性役員準備（女性サポーター10時から）
　　　　11:00～男性役員会場設営（男性サポーター）
（5） 当日運営担当
・受付　河本役員、佐藤役員、荻原役員
・いも煮/唐揚げ　女性役員、女性サポータ
・酒／ソフトドリンク　星野役員、佐々木役員、中久木役員
・写真記録　荻原役員、河本役員
・BGM　荻原役員　（秋をテーマにした曲）
・当日概略タイムチャート
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唐揚げ
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|
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	13:30
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	14:00
|
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	14:00
提供終了
	14:00
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サポータをお願いできる皆様（15期サポーター）

109	佐々木様の奥さま
116	蔵増隆史さま
211	荻原様の奥さま
1207	小川春代さま
（6） その他
・昨年同様、参加いただいた方にアンケートを実施する。
　　　・サポータの参加費は無料

【昨年度振り返り】
《開催実績》
（1） 参加者　38世帯80名	（居住者72名/成人:55名、未成年:11名、未就学児:6名）
（居住者外8名/成人:8名、未成年:0名、未就学児:0名）
昨年は
参加者　44世帯109名	（居住者86名/成人:57名、未成年:19名、未就学児:10名）
			（居住者外23名/成人:10名、未成年:11名、未就学児:2名）
参加者が減少傾向。（一昨年は50世帯116名の参加）
（2） 収支
収入	12,900円（参加費）
支出	82,032円（予算90,000円）
昨年は
収入	17,400円（参加費）
支出	80,713円（予算90,000円）	
（3） 赤い羽根募金
協力いただいた募金2,100円
→　自治会から３,000円追加募金して5,100円寄付する。（担当 星野役員）
《10月23日当日振り返り》
役員：（受付の）流れがスムーズだった。鹿毛さんにも手伝ってもらってよかった。日暮くんが受付を手伝ってくれた。
外部の方が少なかった。事前の宣伝が足りなかったのでは…。
役員：サポートの皆さんが言わなくてもやっていただいて助かった。いも煮がなくなった。サポータが大勢で助かりました。
唐揚げは、来年は揚げるほうがいいと思った。その場で揚げるとおいしい。
野菜は全て小野さんに切ってもらった。
役員：参加人数が少なかった。いも煮はおいしく、おかわりが多かった。
役員：前日から大変だと思う。もう少し盛り上がってもいい。ＰＲしたほうがいい。
サポータ：（唐揚げは）今日のもよかった。ホットプレートでもいい。
楽しくワイワイできたらいい。
サポータ：（唐揚げは）ホットプレートに直にやるといい。今日のもおいしかった。
サポータ：11時に来たら、もうできていた。準備は大変だなと思う。お天気はまあまあだった。エレベーターの宣伝がなかった。
サポータ：おにぎりのラップが小さかった。「ミニミニ」でなく、「ミニ」がちょうどよい。
役員：おにぎり用のごはんを3回炊いた。高速炊飯でも十分おいしい。
水につけている時間が30分程度あったので、おいしかったのかも…。
役員：電源断があった。次回は３系統で実施する。
ＰＲは風が吹いていたので周知を抑えた。エレベーターリニューアル後で貼っていない。導線はスムーズだった。立食にしたのがよかった。
植込みの周りは座れるようにしてもいい。
その他の意見
テーブルの並びを横にしてよかった。導線がよくなった。
ビールがだいぶ減った。
BGMはバラエティにとんでいて、よかった。音もよかった。
ホットコーヒーがインスタントしかないと聞いて「いりません」とのことだった。
唐揚げは余っていたので、おわかりを一回だけにしなかった。
ジュースが余った。飲み物が余った。（子供さんの参加が少なかった）
ジュース類は100％のものがあってもいい。
七味がほしい。
新しい方が参加していたのはよかった。
道路を行きかう人がこちらをみていた。バスの乗客もみていた。
《本日振り返り》
· 開催日時
· 良い。
· 開催場所
· 中庭での開催は検討すべき課題多く、当面エントランス開催を続ける。
· 提供食品
ソフトドリンク
· 夏祭りに比べれば消費量は少ないが、今回は子供さんの参加が少なかったことに起因する面もあり、例年通りを継続。コーヒーは止める。
酒類
· ワインの人気があった。来年からワインの追加も考える。缶ビールは有料に戻す（100円）。ノンアルコールも準備する。
食べ物
· おにぎりは大量に余った。唐揚げも余った。お菓子も余った。参加人数が少なかった為か。いも煮は売り切れた。
· 参加料
· 良い。
· 事前準備
· 電源容量に注意が必要。サインは良かった。
· 会場設営
· 植え込みにマットを置くか検討要。立食に対するクレームなし。椅子を希望される方もいなかった。
· 広報
· 直前の告知（1週間前エレベーター内掲示等）があったほうが良い。
· 当日準備
· 受付の誘導のための養生テープ（青）によるマーキングが良かった。
· 当日運営
· サポータさんが大勢いて助かった。
· アトラクション企画
· 知り合いを増やす仕組みも検討したい。（知り合いになる時間を設ける、ゲームを考える）
· その他
· ワイヤレススピーカーのアンテナを修理する必要あり。
· 当日差し入れ
417田村様 ワイン
· サポートいただいた皆様
109佐々木様（奥様）、211荻原様（奥様）、417田村様、1207小川様、
当日飛び入りでサポートいただいた皆様
909岸野様、1105鹿毛様、702日暮君

8． おもちつきについて
（青字は一昨年内容）
【実施要領】
1. 目的
日本の伝統、おもちつきをお子さんに体験してもらうことにより、バームハイツの思い出作りをするとともに、参加者全員でつきたてのお餅を味わう。
1. 開催日時
· 11月11日（日）12:00～14:00
※当日午前9時～11時、ペットマナー向上の会が集会室を利用。
1. 開催場所
玄関ホール（受付）、エントランス（もちつき）、集会室（食事）
1. 開催内容
1. 餅つき
· 業者委託する。（ゼネラルパーソンカンパニー）
· 木臼で4臼（240個 4×60）、費用10万円（税込み）、イベント２時間以内、業者スタッフ２名。餅をつくのは住民。
· 子供さんがもちつきする場合、大人のサポートが必要。
1. つきたて餅の振る舞い方法
· 整理券（80枚）を作って、一人一回まで。売切れ御免とする。
· 整理券は受付時に配布。参加された方のみに配布。デリバリーはしない。
· 居住者外の方もOK
1. つきたて餅のトッピング
· ①あんこ､②きな粉、③のり・醤油の３種。
· １人前各トッピングの３個（80人分）で１皿１セットとする。
1. つきたて餅以外の提供食品
1. ソフトドリンク
· お茶（ペットボトル）２ℓ×10本（業者手配）。
1. 酒類
· 提供しない。
1. 漬物
1. 参加料
無料とする。
1. 実行委員長
中久木役員
【実行計画】
1. 事前準備
6） 飲み物の準備
1. ソフトドリンクの調達
· お茶10本（業者持ち込み分）
1. 酒類の調達
無し
7） 食べ物の準備
1 漬物
準備する。小野役員担当。
8） 調理用設備の準備
無し
9） 会場掲示用のサイン（案内）の準備
1. 通知関連
· 場所の案内の掲示物（荻原役員）
（集会室でのゲーム禁止を加える）
1. 受付関連
· 受付表示
10） その他備品の準備
1. 受付用備品
· 受付簿（居住者、お客様：河本役員準備）
（食品を提供するので万一事故が発生した場合、参加者を確実に特定するため記録）
· ボールペン
· 名札用ガムテープ（白、黄）・・・使用しない
· 餅振舞いの整理券（荻原役員準備）
· 指サック
1. 食卓周り
· ウェットティッシュ、（紙コップ、皿、箸、おしぼりは業者が用意。横長の皿は自治会で手配）不足分を調達。担当：小野役員
· ゴミ袋（段ボール箱付・・・管理人に依頼）。
1. 会場運営用備品
· スタッフカード（荻原役員担当）
· ビニール手袋（荻原役員担当）
· BGM用音源・機材（集会室に設置、荻原役員担当）
· 電源ケーブル（集会室に設置）
· 養生テープ
· 新聞紙（下足置き用）
· トランシーバー（エントランス（中久木役員）、集会室（荻原役員）：防災備品）
· スリッパ解禁（使用可）
寒い季節の開催であり、長時間集会室でサポートするスタッフがスリッパなしで作業するのは苦痛を伴う。一方、参加者にスリッパの使用を禁止しスタッフがスリッパを使用しているのも不自然である。バームルーム側のスリッパも使用すれば、スリッパ使用可にしても対応できると判断し、今期はスリッパ使用可とした。
靴は玄関に並べてもらう。玄関が一杯になったら新聞紙を敷いて靴をおいてもらう。
靴用のビニール袋は使用しない。
1. 会場設営
0. エントランス前（餅つき）・・・キャノピーの下、机2個と臼の下に段ボールを敷く。
受付を玄関ホール内（管理人室前）にする。机２個。
エントランス前にのぼり旗設置。
管理人に依頼する事項：段ボール、駐車禁止、業者の車の場所確保（担当：中久木役員）
0. 集会室（つきたて餅の振舞い）
餅をつく　→　集会室にもってくる　→　トッピング調理　→　整理券と交換で配布
不要な机、黒板、ホワイトボードはバームルームへ移動。
集会室にのぼり旗設置。
床全体の掃除機による清掃、雑巾がけを実施。
食事用の島（机1個）を5つ作る。調理台（机4個）、流し側に設営。
《集会室会場概略図》[image: ]上着置き場
テーブル
ウェットティッシュ、ペットボトル、紙コップ、ゴミ袋

つきたて餅配布
つきたて餅配布
テーブル4（前後につける）
餅の切断1名、餅の取分け1名
トッピング＋餅配布3名、整理券の回収1名
靴は脱ぎっぱなしとする






テーブルを壁につける

バームルームに子供を入れない


1. 広報
ご案内：ポスティング　11月4日。運営会議実施後、ポスティング。
参加者申し込みはしない。中久木役員から原案を出してもらう。
整理券：80枚。（荻原役員）
掲示板への掲示：10月29日実施済み（中久木役員担当）
エレベーター内掲示：11月5日（荻原役員担当）。
東京葬祭への連絡（河本役員担当）
1. 当日準備・タイムスケジュール
・集合時間と準備内容、担当
10:00 業者到着（中久木役員対応）
 11:00 役員・サポーター集合・会場設営
 11:45 受付開始
12:00 餅つき開始（開始の第一声・中久木役員担当）
 　整理券なくなり次第、受付終了（餅つきだけの方は受け付ける）
 14:00 終了、片づけ
 14:30 反省会
1. 当日運営の留意点
・1臼目は子供につかさせず、業者がついて集会室に持ち込む。それで配布側の餅の大きさ、手順等の段取りを調整する時間を稼ぐ。
1. 当日運営担当
・餅つき担当（中久木役員、河本役員、岩見サポーター他）
・餅の搬送担当（業者２名、餅つき担当兼務）
・受付担当（受付・整理券渡し）（佐々木役員、佐藤役員）
・餅振る舞い担当（関根役員、加藤役員、荻原役員、星野役員、上田サポーター）
・写真撮影（河本役員）
15期おもちつきサポーター：902小川正宏さま
サポーターへの連絡（集合時間11:00と分担）は河本役員担当。
《昨年度振り返り》
【実施要領】
（1） 開催日時
· 日程：11月12日（日）
時期的には問題ないが、ペットマナー向上の会の月例会が当日午前9時～11時、集会室を利用。例年日程が重なり互いに時間的制約となっている。今後、日程が重ならないよう、ペットマナー向上の会と連絡を取って日程を調整する。（荻原役員担当）
· 開催時間：12:00～14:00
開催時間に問題はないが、準備・開催時間を考えるとスタッフの昼食をとる時間は確保できない。事前に腹ごしらえをしておく事。
（2） 開催内容
· トッピング３品はよかった。
· つきたて餅の振る舞い方法
役員・スタッフ向けの餅の確保をどうするかを事前に決めておく必要がある。（役員・スタッフ向けには整理券以外の餅を用意する等）
· つきたて餅以外の提供食品
漬物が残った。去年は捌けたが。（たくあんが好評なのか）
【実行計画】
（1） 事前準備
· 駐車禁止依頼の役割を決めておいたほうがいい。
· 鍵管理の担当も決めておいたほうがいい。いつもは塩瀬役員にお任せしていた。
· その他備品の準備
6 お茶等をこぼした時の対応用として食卓周りに雑巾の代替となるペーパータオルの準備が必要。
7 トランシーバー（エントランス（中久木役員）、集会室（荻原役員）：防災備品）は混線していたのでチャンネル変更したほうが良い。
8 調理台にペーパータオルがほしい。
（2） 会場設営
· 集会室（つきたて餅の振舞い）はスリッパを解禁したので床掃除は程々にする。拭き掃除は不要。
· テーブルの上は衛生的に見えないので、クロスを敷いたほうがいい。
· 立食でなくイス席にしたほうがいい。（一部に配置したイスを動かして使用したり、膝立で食事をされている方がいた。）
· 参加人数から判断すると、会場はバームルームを開放しなくても集会室で十分と思った。
· 靴も雑然とはしていなかったので、今回のやり方でよい。
· ＢＧＭを子どもが喜んでくれた。
→餅が遅れているときに、ちょうど五輪真弓の曲「恋人よ」が流れて物悲しかった。
· テーブル・椅子の配置がわからなかった。最初のレイアウトと片付けの場所。（スタッフ向けの手順書必要）
（3） 当日運営の留意点
・1臼目は子供につかさせず、業者がついて集会室に持ち込むことは継続。
1臼目の餅で振る舞い餅の準備開始。
2臼目から子供たちの餅つき。餅つき終わると即、餅を振る舞える。
餅のふるまい開始時間を決めておくほうが良い。例えば12:30～とか。
· 整理券No.78が残った。取りに来ないお客様がいるので餅の配布時間を決めたほうがいい。
· 最初の数人について整理券の番号を控えてなかった。（整理券の番号を控えておくことにより、集会室でのふるまい餅未受領者を特定できる）
（1） 当日運営担当
· 受付けは３人体制だったので、混乱はなかった。12時45分には整理券が配り終わっていた。
· 箸が足りなくなったとき、飲み物を床にこぼしたときなどにすぐに対応できるコンシェルジェ的な役割が必要と思った。
· 当日の運営スタッフの割り振りは
エントランス	もちつき２人
玄関ホール	受付３人
集会室	餅切り2人、トッピング３人、餅ふるまい整理１人、
コンシェルジェ１人
の体制が望ましい。
（2） その他
· 中久木　餅が飛んでキャノピー（軒下）についた。餅を取ったときに塗装が剥げた。管理人には伝えた。

次回開催
11月度運営会議		11月3日（土）13:00～15:00　バームルーム（予定）
以上
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