
平成 30 年 7 月 31 日

19: 00～西葛西小学校校長室

江戸川区立西葛西小学校避難所運営協議会

司会西葛西小学校副校長 篠揮章子

1. 運営協議会会長あいさつ

ライオンズプラザ西葛西元自治会長鈴木明男 様

2 . 学校長あいさつ

3 . 今回の協議会の内容

①平成 28 年 10 月に任期満了となっている会長 （運営部長） 様について

②各自治会・管理組合長様の確認と自 己紹介

③今後の協議会の運営全般等についての意見交換

④次回開催予定日〈平成 30 年 10～11 月頃）

雇垂到
回避難所運営部の分担、任期ならびに順番について

避難所運営部の運営部長、運営副部長は単独自治会 ・ 管理組合の中で人選を行い、 持

ち回りで役割を担うこととする。 任期は 2年とし、 持ち回 り順序は以下の通 り とする。

なお、自治会内での役割交代はこれを妨げない。なお、運営部長及び副部長の交代があ

った際には速やかに連絡調整員の西葛西小学校副校長に申 し白ることとする。

順序 自治会 ・管理組合 任期

ライオンズプラザ西事西 平成 26 年 11 月～28 年 10 月

2 グリーンヒル西葛西 1 号館 平成 28 年 11 月～30 年 10 月

3 グリーンヒノレ西葛西 2号館 平成 30 年 11 月～32 年 10 月

4 エヴァーグリーン西高西 平成 32 年 11 月～34 年 10 月

5 ライオンズマンショシ小島町 平成 34 年 11 月～36 年 10 月

6 パームハイツ西葛西 平成 36 年 11 月～38 年 10 月

7 小島町会 平成 38 年 11 月～40 年 10 月

8 四一ズガーデンラフィーノレ西葛西 平成 40 年 11 月～42 年 10 月

9 コスモアージュ西葛西 平成 4,2 年 11 月～44 年 10 月

1 0 サンマンションアトレ 平成 44 年 11 月～46 年 10 月

？門化計守



図活動部の役割分担について
避難所運営にあたってはマニュアルに従って、 8つの活動班を設ける。各活動班の

割り当てとなった自治会・管理組合は、班長（ 1名）ならびに副班長（ 1 ～ 2名）を

選出する。

役割分担については閤定とし、各自治会・管理組合内で引き継ぎを確実に行う。任

期については各自治体・管理組合に一任する。 なお、班長及び副班長の交代があった

際には速やかに連絡調整員の西葛西小学校副校長に申し出ることとする。

｜総務班！ 情報広報班！
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グリーンヒノレ西葛西 コスモアージュ西葛西

隙害者管理珂 ｜安全管理制
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パームハイツ西葛西 小島町会

｜食糧物資剖 ｜救護相談剖
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ライオンズマンション小島町 サンマンションアトレ

附生劇 ｜支援活動剥
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ローズガーデンラフィーノレ西葛西 ライオンズプラザ西葛西

エヴァーグリーン西葛西

回避難所生活のルール 【別紙】

） 回江戸川区立西葛西小学校避難所開態マニュアル資料｜開段フロベ 【別紙】 1 ～6



避難所生活のルール
) レールを守って、助け合いながら生活しましょう0

・避難所
・ 避難所は、避難者の集団生活の揚となる施設です。

・ 避難所は、避難者全員で運営します。

総務班

・ 市担当職員、施設管理者は朗言・指導により、設立されだ運営組織をサポート
します。

・ 避難所の閉鎖は、電気、水道などのうイフラインの復旧や、仮設住宅等が整備
された頃を目途とします。（状況により、規模の縮小や統合ちあります。〉

φ生活時間
・起床時間： 時 分

・消灯時間： 時 分

※廊下は点灯したままとし、居住スペースは消灯します。

※避難所の運営・管理に必要な部屋は、点灯したままとします。

・食事時間朝 ： 一一一畳 屋 ： 時 タ ： 一一___!m
※食料は居住グループ単位で配布します。

＠生活空間
・ 居住スペースは土足禁止です。靴は各自で保管レてください。
・ 居住スペースは世帯単位で使用レます。
・ 校長室、職員室、保健室など、施設管理や治療などで必要となるため、自由な

出入りは出来ません。

・ 「立入禁ヰ」、「使用禁比」、「利用上の注意」等の指示には必ず従って下さい。
・ 犬、猫などの動物類を居住スペースに入れることは禁止です。（盲導犬、隠導
犬、介朗犬などは、除きます。〉

・ 面会は共有空間や屋外とレます。
・ 携帯電話での通話は決まられた揚所のみとします。そのほかはマナーモードに
してください0

・ 飲酒は、禁比します。喫煙は、所定の揚所以外では禁止します。

＠清掃・ごみ
・ 世帯で出レたごみは、自分たちでゴミ治て揚ヘ措てに行きましょう。
・ 共有スペースは、その揚所を利用した人たぢ、作業を担当した人たちで清掃・
ごみ鎗てをします。

・ トイレは使用ルールを守って、みんなで清掃レ、常にきれいにレましょう。

このルールは状況に応じて、見直しをしていきます。



江戸川区立西葛西小学校避難所開設マニュアル資料

嗣蚕フロー｜

非常配備態勢（勤務時間内）

1 安全確保・状況整理

( 1 ）児童・職員の安否権認及び保護者・への引き継ぎ

①児童・職員の安全確認（各相任・剛校長）

②外出している児童の安全（該当相任・副校長）

③教員等の安全（高lj校長）

④保護者引き取り連絡（メーノレ、 H Pにて副校長）

(2) 被害状況の確認

①受水槽及び高架水槽のパルプ閉栓（主事）
②建物及び施設周辺の状況確認（主事、事務、専科教員、非常勤教員）

③ガス、電気等のライフライン確認（主事、事務、専科教員、非常勤教員）

(3) 施設被害状況報告

①建物及び施設周辺の状況を副校長へ報告（主事、事務、専科教員、非常勤教員）

②教育部本部への電話連絡（校長）
ア 5662・ 1621 （庶務係）

イ 070・6561・9179 (PH S回線）

2 緊急避難所の開設

校長は避難区民及び帰宅困難者の一時受け入れを開始するために待機スペースの準備を教職員に指示。

※児童は教室の安全が確保されている場合は教室へ移動し、保護者の引き取りを待つ。

①校庭への誘導・指示（主事、国l校長）

②校庭で開設準備完了まで待機をさせる。（指示 副校長及び地域協力者）

3 避難所の開設準備

(1）開設方針の確認

口災害対策本部からの開設指示が出たか？

口施設（学校）へ避難者が避難を求めているか？

口施設周囲に火災の発見はないか？

ω開設準備への協力要請

口避難者に対して、運営協力を呼びかける。（地域協力者もしくは副校長）

口避難者、帰宅困難者間わずに広く要請する。

口運営協力者には腕章を身に付けさせる。

(3）施設の安全確認［本確認］

ロ体育館及び体育館までの入室経路を優先する。（岡本宏平・大沼卓也・用務主事）

/ 



(4）避難所運営設備等の確認

①設備（電話・パソコン・放送・設備）等の使用可否を確認 （専科教員）

②避難所向けの安否確認用の特設公衆電話設置（地域協力者）

（電話はプール下倉庫に保管・・・回線は主事室前）

(5）避難者の安全確保

ログノレ）プごと（自治会ごと等）の待機を指示。（地域協力者）

※雨天時は体育館へ誘導

(6) 備蓄物資の確認

以下の物資を 3階備蓄倉庫及びプーノレ下倉庫より体育館舞台ーとへ運搬する。（地域協力者）

・クラッカ～2,100 食 －サパイパノレフーズ 900 食 －プル｝、ンート 50 枚

・レスキューシ｝ト 600 枚 －毛布 400 枚 ・カーペット 30 枚

・すずらん灯、発電機、レスキューセット B0 X、コンロ・ボンベ

(7) 避難所利用範閣の確認

①利用可能純聞を確認し、レイアウト（平常時作成）とともに室名・割り振りを表示する。

（平常時より教室入口に掲示）

部屋番号 現況教室表示名 階 i 居住者番号 収容人数

体育館 lF 1 ~ 7 7 7 7 
“ 

203 l -1 2F 7 8 ~ 8 9 l 2 

204 1-2 2F 90 ~ l O l 1 2 

205 1-3 2F 1 0 2 ~ 1 1 3 1 2 

206 1-4 2F 1 l 4 ~ 1 2 5 1 2 

207 2-l 2F l 2 6 ~ l 3 7 l 2 

208 2-2 2F 、 1 3 8 ~ 1 4 9 l 2 

209 2-3 2F 1 5 0 ~ 1 6 1. 1 2 

210 2-4 2F l 6 2 ~ 1 7 3 l 2 

303 7ンチjトム 3F 1 7 4 ~ l 8 5 1 2 

304 3-1 3F 1 8 6 ~ 1 9 5 1 2 

305 3-2 3F 1 9 6 ~ 2 0 7 1 2 

306 3--'---3 3F 2 0 8 ~ 2 1 9 1 2 

‘ 307 学習活動室 3F .2 2 0 ~ 2 3 1 1 2 

308 4-1 3F 2 3 2 ~ 243 1 2 

309 4-2 3F 244 ~ 2 5 5 1 2 

310 4-3 3F 2 5 6 ~ 267 1 2 

401 5 -1 4F 2 6 8 ~ 2 7 B 1 2 

402 5 -~· 2 4F 280 ~ 2 9 l 1 2 
一一一
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部屋番号 現況教室表示名 ｜暗 居住者番号 収容人数

403 5-3 4F 2 9 2 ~ 303 1 2 

404 英語ランド 4F 304 ~ 3 1 5 1 2 

405 児童会室 4F 

406 算数ランド 4F 3 2 8 ~] 3 9 1 2 
ド一一一一 一一一 一一－－·－

数人容
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②管理運営（避難所本部 1 F 112 教室）、救護室（1 F 101 保健室）の確保（施設管理責任者）

③使用禁止区域（教室配置図 赤塗の箇所）には f使用禁止」の張り紙をする。（主事、事務、専科）

(8）利用室内の整理・清掃（地域協力者）

①破損物の片づけ

②机、椅子の片づけ→廊下へ

③利用スベ｝スの清掃（居住スベー久の確保）

(9）居住組の編成（部屋割）・・・（地域協力者）

①帰宅困難者エリア→体育館指定場所

②負傷者エリア →体育館No. F 1~ F8 

③要援護者エリア→体育館No.E 1~ E8 

※原則、世帯を一つの単位とする。

［部屋割りの手順｝

その他は体育館の残りスペースから害lj り当てる。

①避難者を自治会ごとに集合させる。自治会に属さないグノレープはーグループとして編成。

また、帰宅困難者は別途受付。

②おおよそ自治会ごとに部屋割りができるように配慮、

③避難者名簿に氏名を記入してもらう。ただし避難者No.と居住区域No.を一致させる。

(10）避難所看板設置（副校長もしくは地域協力者）

立て看板は常時用意しておく。東門に設置。

4 避難者の受け入れ

(1）受付の設置（設置場所は校舎東側昇降口前）
①受付担当者（主事、事務、専科教員、地域協力者）は部屋割り原則を確認の上、分担を定めて受付を

開始する。この名簿がその後の避難所運営の基礎資料となる。

②世帯ごとに部屋割り票を渡す。

③誘導

－体育館（主事）

・校舎内 2 ～ 4 F （事務、専科、各階担当教員）

西葛西小学校避難所

部屋番号 2.QQ 

区画 7 7 ~ 8 0 

J 



(2）ノレールの周知…入室時に世帯単位で印,ijllj物を配布（印刷物は予め平常時に準備・印刷しておく）

※今後避難所運営協議会で検討

5 災害対策本部への報告 L筆＝盤L

避難所開設後、速やかに災害対策本部（教育部本部または地域拠点経由）へ以下の内容を報告する。

（副校長）

・報告内容

①避難所開設報告（避難所名・開設時間・施設状況・ライフライン状況）

②周辺の状況報告（倒壊家屋、道路状況、火災状況）

③避難者数（総数、高齢者、けが人、障害者等）

6 避難所運営協議会の立ち上げ・編成

(1）仮運営 発災～ 2. 3 日目まで…校長、高I］校長、主事、教員、地域協力者

①避難者への対応

②町会及び避難者への協力依頼

③校内立入制限区域の指定と周知

④部屋割引 ・・部屋に余裕があ．って、受入れが必要な場合は順次受入れ

⑤負傷者の応急処置、要援護者等の対応

ア 居場所の選定・確保

［原則］

体育館指定場所で対応する。

但し、人数が 1 0名を超えるような場合は 1 階救護室｜鋒のフリースペースを開放する。

イ 負傷者の状況により、災害対策本部（教育部本部または地域拠点経由）へ搬送要請

ウ 二次避難場所への移動要請

⑤水洗トイレの使用可否の調査・点検

ア 2階以上の水洗トイレは使用禁止とする。（プ｝／レ内トイレの使用確認）

イ 汲み置きの水を流し、使用可否の点検をする。

⑦仮設トイレの設置

マンホーノレトイレが 2か所設置できる。校庭南側に面した道路上に設置。

③救援物資等の配分計画

⑨ボランティアの受け入れ計画

⑮避難所運営協議会との連携及び役制等の確認

⑪避難者名簿の作成（入所時に作成したものを基本としで確認する。）

※避難者カー ド（個票（世帯単位）〉を作成して管理する。

臨輔騨麟轍鍋鶴麟麟麟
今



避難所運営協議会の組織

避難所運営協議会会長（

施設管理部 避難所運営部

施設管理責任者 ＠運営部長

（校長 山下靖雄） 0運営副部長 （

連絡調整員 活動班

A子d・弘 国lj校長 総務班 長
t--ーー四ー

校 乙黒哲也 高lj

他教職員 情報広報班 長

開 リーダー 伊藤恵美子 高I]

設 メンバー 繁国政春 被害者管理班 長

指 メンバー 安達悦子 高lj

定 メンパー 小坂美幸 安全管理班 長
一職 メンバー 村松通子 国1]

員 メンバー 古川美恵子 食料物資斑 長

メンパー 岡村雅代 高lj

メンバー 福元美千子 救護相談班 長

メンバー 松岡雅美 高lj

メンノくー 天野勝美 衛生班 長
一

メンバー 竹内孝紀 高lj

メンバー 佐々木明日英 支援活動班 長
t-ーーー・

メンバー 北J11 幸 面lj

メンバー 五十嵐千香子

8/30 の運営協議会で検討したい事項

①各自治会の地域協力者2～ 3名の確保

②運営組織運営協議会長の選出

③活動班の役割分担

;;-

居住組

体育館A

体育館B

体育館C

体育館D

203 

204 

205 

206 

207 

208 

209 

210 

303 

304 

305 

306 

307 

308 

309 

310 

401 

402 

403 

404 

405 

406 

407 

408 

409 

410 
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体育館避難所レイアウト例（76名収容可）

十 西葛西小学校避難所開設想定現況
主〆子

、 i開放できる場所I

普通教室
体育館
合計

数
一臥

一
位
一
花

収 数
一2

一

計
一m
一
花
一
綿
一
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に①自宅が全壊もしくは半壊、倒壊の恐れがある人①体育館1 番よりi績に居住スペースを作成
②負傷者、要媛護者、熟年者、乳幼児のいる家産②体育館がいっぱいになり次第以下のII買序

d③婦宅国難者 ・2階普通教室→3措普遺教室→4蕗普通教室


